
Pag. 1 a 20  

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

 

 

 

 

 

AFFIDAMENTO GESTIONE DEI SERVIZI BIBLIOTECARI PER LA BIBLIOTECA 

COMUNALE DI SAN BENIGNO CANAVESE “ P.O. FASANI”. PERIODO 01.05.2026 – 

30.04.2029, RINNOVABILE PER ULTERIORI N.3 ANNI ED EVENTUALE PROROGA 

TECNICA DI 6 MESI 

 

 

           



Pag. 2 a 20  

DISCIPLINARE DI GARA 

GARA SOTTO SOGLIA AI SENSI DEL D.LGS. 36/2023, MEDIANTE PIATTAFORMA ME.PA 

DI CONSIP SPA, PER L'AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEI SERVIZI BIBLIOTECARI 

PER LA BIBLIOTECA COMUNALE DI SAN BENIGNO CANAVESE “ P. O . FASANI” 

PERIODO 01.05.2026 – 30.04.2029, RINNOVABILE PER ULTRIORI N. 3 ANNI ED 

EVENTUALE PROROGA TECNICA DI 6 MESI 

PREMESSE 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

2.2. CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

3.1. DURATA 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

6.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

6.2. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

6.3. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

6.4. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI 

DI IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI 

7. AVVALIMENTO 

8. SUBAPPALTO 

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

11. SPESE REGISTRAZIONE CONTRATTO 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

14. CONTENUTO BUSTA A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

15. OFFERTA TECNICA 

16. OFFERTA ECONOMICA 

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

17.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

17.2     CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

18. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

19. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

20. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

21. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO E 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

23. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

24. CODICE DI COMPORTAMENTO 

25. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

 

 

 



Pag. 3 a 20  

DISCIPLINARE DI GARA 

 

GARA SOTTO SOGLIA AI SENSI DEL D.LGS. 36/2023, MEDIANTE PIATTAFORMA 

ME.PA DI CONSIP SPA, PER L'AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEI SERVIZI 

BIBLIOTECARI PER LA BIBLIOTECA COMUNALE DI SAN BENIGNO CANAVESE “ 

P. O . FASANI” PERIODO 01.05.2026 – 30.04.2029, RINNOVABILE PER ULTERIORI N. 

3 ANNI ED EVENTUALE PROROGA TECNICA DI 6 MESI 

 

PREMESSE 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e utilizzo di 

modalità di comunicazione in forma elettronica, in base alle disposizioni del D.lgs. 36/2023. La 

stazione appaltante utilizza la piattaforma telematica di ME.PA. di Consip SpA. 

L’affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, così 

come indicato nelle specifiche disposizioni del Codice dei Contratti – Art. 108 del D.Lgs. n. 

36/2023. 

   Il luogo di svolgimento del servizio: Comune di San Benigno Canavese - CVP 92511000-6 

Il Responsabile unico del progetto: Dott.ssa BERIA Elena, Responsabile dei  Servizi 

Amministrativi. 

 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 

condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di auto-responsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, 

danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella 

presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 

economico, da: 

 difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi 

impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

  utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme 

al disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato Guida per la presentazione di 

un'offerta telematica. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non 

dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di 

assicurare la massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine 

di presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale 

funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata 

del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza 

dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del 

malfunzionamento. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 

all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni 

di sistema. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di 

scadenza del termine di presentazione delle offerte. 
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

a) Domanda di Partecipazione e Dichiarazioni Integrative (Allegato 1); 

b) Modello per l’Offerta Tecnica, corredata della Relazione Tecnica (Allegato 2); 

c) Modello per l’Offerta Economica (Allegato 3); 

d) Capitolato di Gara (Allegato 4); 

e) Disciplinare di Gara (Allegato 5); 

f) Garanzia provvisoria (Allegato 6). 

g) DGUE (Allegato 7) 

 

2.2. CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici sono 

eseguiti in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 7 marzo 2005, n. 82 (“Codice 

dell'amministrazione digitale”), tramite le piattaforme di approvvigionamento digitale e, per quanto 

non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli indici di cui 

agli articoli 6- bis, 6-ter, 6-quater, del citato d.lgs. n. 82/2005. 

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di 

qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-

bis,6-ter, 6 quater del d.lgs. n. 82/2005. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere trasmesse tramite la piattaforma ME.PA. di Consip Spa. 

Le richieste di chiarimenti dovranno pervenire entro e non oltre le ore _______ del giorno 

_________. 

Per avere informazioni in dettaglio in merito ai soli aspetti amministrativi è possibile contattare 

telefonicamente il R.U.P. allo 011/7606615. 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da un unico lotto. 

Oggetto della presente procedura di affidamento è la gestione della biblioteca civica del Comune di 

San Benigno Canavese  sita presso  Via Papa Giovanni XXIII, 16, 10080 San Benigno Canavese TO 

Il valore presunto del contratto è di € 40.635,00 IVA esclusa, per tre anni rinnovabili per ulteriori 3 

anni, oltre all’importo presunto per eventuale esercizio della proroga tecnica per il periodo strettamente 

necessario alla conclusione della relativa procedura di gara per un massimo di 6 mesi (iva esclusa). 

 

L’importo oneri per la sicurezza per i rischi di interferenza non soggetti a ribasso  è pari  ad €1.562,88 

ai sensi dell’art. 26 D.lgs. n. 81/2008 e s.m.i.. 

Il prezzo unico relativo al costo orario degli operatori è quello di aggiudicazione della gara. Detto 

prezzo unico dovrà essere considerato remunerativo ed a totale corrispettivo di tutte le attività, 

operazioni e obbligazioni previste in Capitolato a carico della ditta appaltatrice. 

Il prezzo posto a base d’asta per ogni ora lavorata, IVA esclusa, è stabilito in € 21,50.  

Il numero di ore presunte annue è pari a 630 così suddivise: 

- 12 ore per 49 settimane (588) 

- 24 ore annue per progetti vari da concordare preventivamente con l’Amministrazione; 

- 15 ore annue per eventuali riunioni presso altre sedi 

 

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari 

https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47887b01bc99792f:0x90f5e279474c485?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111


Pag. 5 a 20  

ad € 20,63 orari calcolati sulla base del costo orario del contratto di riferimento e delle ore presunte da 

eseguirsi. 

I costi della manodopera non sono ribassabili se non per dimostrate ragioni attinenti ad una più 

efficiente organizzazione aziendale o a condizioni fiscali o contributive di maggior favore che non 

comportano penalizzazioni per la manodopera. 

Il ribasso percentuale offerto dall’operatore economico è calcolato sull’importo a base di gara 

comprensivo dei costi della manodopera stimati dalla stazione appaltante. 

L’appalto è finanziato con fondi del Bilancio Comunale. 

L’importo complessivo è al netto di Iva. 

Il contratto collettivo nazionale di lavoro applicato al personale dipendente impiegato nell’attività 

oggetto dell’appalto è il C.C.N.L. delle Cooperative Sociali. 

 

 

 
 

 

 

3.1. DURATA 

L’affidamento avrà una durata triennale, con decorrenza dal 01.05.2026 - 30.04.2029, rinnovabile di 

ulteriori 3 anni. 

Alla scadenza del contratto è possibile procedere con una proroga tecnica del servizio di 6 mesi, e 

comunque limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure per 

l’individuazione del nuovo contraente. In tal caso, l’Impresa aggiudicataria è tenuta all’esecuzione 

delle prestazioni previste nel presente contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni in corso al momento 

della cessazione. 

L’esecuzione del contratto può essere iniziata, anche in pendenza della stipula dello stesso. 

 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E 

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del 

Codice. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. d) del Codice che intendono eseguire le prestazioni 

tramite le proprie consorziate sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio 

Quadro economico di spesa Periodo Periodo Periodo Complessivo Triennio Proroga Triennio

Servizi Biliotecari Annuale 01/05/2026 01/05/2027 01/05/2028 Periodo Periodo

A.1 Importo complessivo annuale lavori € 13.545,00 30/04/2027 30/04/2028 30/04/2029 01/05/2026 01/05/2029

di cui: 30/04/2029 30/04/2032

A.1.1 Importo soggetto a ribasso d'asta € 13.024,04 € 13.024,04 € 13.024,04 € 39.072,12 € 39.072,12

A.1.2 Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso 4% € 520,96 € 520,96 € 520,96 € 1.562,88 € 1.562,88

A.2 Ribasso offerto in sede di gara 0% € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

A.3 Importo contrattuale [A.1.1-A.2+A.1.2] € 13.545,00 € 13.545,00 € 13.545,00 € 40.635,00 € 40.635,00

Importo totale servizi biliotecari € 13.545,00 € 13.545,00 € 13.545,00 € 40.635,00 € 40.635,00

Ribasso offerto in sede di gara 0% € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

Importo contrattuale € 13.545,00 € 13.545,00 € 13.545,00 € 40.635,00 € 40.635,00

Somme a disposizione

B.1 I.V.A. su A.3 5% € 677,25 € 677,25 € 677,25 € 2.031,75 € 2.031,75

B.2.2 Incentivo massimo erogabile ex art. 45 del Codice su A.1+A.4 1,80% € 731,43 € 0,00 € 0,00 € 731,43 € 731,43

B.2.3 Contributo ANAC € 35,00 € 0,00 € 0,00 € 35,00 € 35,00

B.3 Recupero ribasso d'asta, imprevisti e arrotondamento € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

B.4 Totale somme a disposizione € 1.443,68 € 677,25 € 677,25 € 2.798,18 € 2.798,18

Totale importo servizio [A.3+A.6+B.4] € 14.988,68 € 14.222,25 € 14.222,25 € 43.433,18 € 43.433,18
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concorre. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2, lett. b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare in sede di 

offerta per quali consorziati il consorzio concorre. 

Quando la consorziata designata è, a sua volta, un consorzio di cui all'articolo 65, comma 2, lettere b) 

e c), è tenuto anch'esso a indicare, in sede di offerta, le consorziate per le quali concorre. 

È fatto divieto di partecipare a più di un consorzio stabile. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la 

stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli 

operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con 

altri operatori economici partecipanti alla stessa gara: 

 partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di 

retisti); 

 partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale; 

 partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle 

retiste non 

partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma 

singola o associata; 

 partecipazione di un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice che ha 

designato una 

consorziata esecutrice la quale, a sua volta, partecipa in una qualsiasi altra forma. 

 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i 

quali possono, entro 10 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a 

incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 

prevista per i 

raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

(cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il 

ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche 

solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività 

giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che 

assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il 

contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per 

determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti 

per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 

applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 

stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 

2, lettera b), c), d). L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in 

raggruppamento temporaneo di imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento 
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temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

 

5. REQUISITI  DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 

dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente bando. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore 

economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti 

di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, letto. d) del Codice, i 

requisiti di cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e 

dalle consorziate che prestano i requisiti. 

 

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (FVOE). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova 

del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della 

stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima 

 

6.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) iscrizione nel registro delle imprese presso la competente CCIAA per attività corrispondente a 

quella oggetto del presente appalto (ovvero, in caso di Impresa avente sede all’estero, l’iscrizione in 

uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di residenza) e nel caso di cooperativa 

l’iscrizione all’albo nazionale delle cooperative tenuto presso CCIAA (oppure) iscritte negli Albi 

Regionali delle Cooperative Sociali - Tipo A). 

In caso di R.T.I. o consorzi i requisiti di cui sopra devono essere da ciascuno dei soggetti facenti parte 

del raggruppamento 

e dall’impresa consorziata eventualmente indicata per l’esecuzione del contratto 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice; 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite 

il FVOE. 

 Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale la dichiarazione, resa ai sensi 

del decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, di iscrizione in uno dei 

registri professionali o commerciali di cui all'allegato II.11, nonché i dati e le informazioni utili alla 

comprova del requisito, se disponibili. 
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6.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

a) Fatturato globale maturato nel triennio precedente per un importo almeno pari a €40.635,00 Iva esclusa  

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica 

n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso 

il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del 

fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tra anni, il requisito di fatturato è rapportato al 

periodo di attività effettivamente svolto. 

6.3  REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Aver svolto nell’ultimo triennio (a decorrere dalla data del presente avviso) servizi analoghi a quelli 

richiesti per almeno un ente pubblico , da attestare mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 

con l’indicazione analitica degli importi, delle date e dei destinatari dei servizi stessi e della loro 

regolare esecuzione. 

 

6.4 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALINEI CONSORZI DI COOPERATIVE, 

CONSORZI DI IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI 

Requisiti di idoneità professionale 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane 

deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 

Il requisito relativo all'iscrizione all’Albo Nazionale dei soggetti abilitati ad effettuare attività di 

riscossione delle entrate comunali, di cui all’art. 53 del DLgs 446/97, istituito presso la Direzione 

Centrale per la Fiscalità Locale del Ministero delle Finanze dipartimento delle Entrate, così come 

disciplinato dal D.M. n. 101 del 13.04.2022 deve essere posseduto dal consorziato esecutore. 

Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel 

novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, letto. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e 

finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 

consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito 

di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 

97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

7. AVVALIMENTO 

Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione 

da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale e/o 

per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 

disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 

partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 
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Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 

partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, 

pena l’esclusione di entrambi i soggetti. 

Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di idoneità professionale quali l’iscrizione alla 

Camera di commercio e l'iscrizione all’Albo Nazionale dei soggetti abilitati ad effettuare attività di 

riscossione delle entrate comunali, di cui all’art. 53 del DLgs 446/97. 

Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5 e dichiararli presentando un proprio DGUE 

Allegato 7_dgue, da compilare nelle parti pertinenti; 

b) possedere i requisiti di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio 

DGUE Allegato 7_dgue, da compilare nelle parti pertinenti; 

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o 

premiali) oggetto di avvalimento 

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo 

digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a 

condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale 

circostanza sia comprovabile con data certa. 

Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa 

di nullità del contratto di avvalimento. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 

speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta 

da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 

l’avvalimento. 

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 

la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento 

tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. 

L’operatore economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione 

dalla gara. La sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica 

sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta 

l’esclusione del concorrente. 

 

8. SUBAPPALTO 

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata 

indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

Non può essere affidata in subappalto la prevalente esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
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9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale o dei 

contratti collettivi nazionali e territoriali di settore, oppure di un altro contratto che garantisca le stesse 

tutele economiche e normative per i propri lavoratori. 

 

Clausola Sociale 

Ferma restando la necessaria armonizzazione con la propria organizzazione e con le esigenze tecnico- 

organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è 

tenuto a garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato nel contratto, assorbendo 

prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario 

uscente, garantendo le stesse tutele del CCNL indicato. 

 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

1. L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari al 2% del valore 

complessivo della procedura e precisamente di importo pari ad € 812,70  Si applicano le riduzioni di 

cui all’articolo 106, comma 8 del Codice.  

2. La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione. 

La cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento 

elettronici, presso il conto di Tesoreria del Comune di San Benigno Canavese presso UNICREDIT 

BANCA S.P.A. – IBAN IT 64 K 02008 30900 000000556632.  

La fideiussione, in favore del Comuni, può essere rilasciata:  

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che 

ne disciplinano le rispettive attività;  

- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 

settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, che è 

sottoposto a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto 

dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di 

solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.  

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare 

che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 

seguenti siti internet:  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp  

3. La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata da un soggetto in possesso dei poteri necessari 

per impegnare il garante.  

4. La fideiussione deve:  

- contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione 

appaltante);  

- essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario,  ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, 

in caso di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2 lettere b), c), d) del Codice, al solo consorzio;  

- essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico 

del 16 settembre 2022 n. 193;  

- avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;  

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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- prevedere espressamente:  

a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 

del Codice civile;  

b) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del Codice 

civile;  

c) l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.  

- - essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 106, 

comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al 

momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.  

5. In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del 

medesimo o di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa 

decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.  

6. Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di seguito 

indicati: 

- Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee 

della serie UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione si ottiene: 

 a) per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice solo se tutti soggetti 

che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario, o tutte le imprese retiste che partecipano alla 

gara siano in possesso della certificazione;  

b) per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c), d) del Codice, se il Consorzio ha 

dichiarato in fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la 

predetta certificazione; se il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte delle 

prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata 

designata posseggono la predetta certificazione, o in alternativa, se il solo Consorzio possiede la 

predetta certificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include la verifica che 

l’erogazione della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati dalla certificazione.  

- Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di 

raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole 

e medie imprese. Tale riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a).  

 

7. Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella 

domanda di partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni 

possedute qualora non già presenti nel fascicolo virtuale. È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la 

mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a condizione che sia stata già costituita prima 

della presentazione dell’offerta. Non è sanabile – e quindi è causa di esclusione – la sottoscrizione della 

garanzia provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato 

ad impegnare il garante.  

 

11.  SPESE REGISTRAZIONE CONTRATTO 

Qualsiasi spesa inerente o conseguente alla stipula del contratto, imposte e tasse di bollo, di rogito, di 

registrazione, di segreteria e scritturazione, sarà a totale carico dell’aggiudicatario e dovranno essere 

pagate a richiesta degli uffici competenti non appena definite nel loro esatto ammontare 

 

12. MODALITÀ  DI  PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE 

DEI DOCUMENTI  DI GARA 

 

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Comune di San 
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Benigno Canavese in formato elettronico attraverso la piattaforma ME.PA di Consip spa  entro e 

non oltre le ore _______ del giorno _________. 

La piattaforma telematica prevede il caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici: 

BUSTA A) – Documentazione amministrativa;  

BUSTA B) – Offerta tecnica; 

BUSTA C) – Offerta economica. 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente 

attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse 

da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la documentazione di gara devono essere 

sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

 

Si precisa che l’offerta deve essere sottoscritta digitalmente, pena l’esclusione, dal rappresentante 

legale del concorrente o suo procuratore; nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva non 

ancora costituiti, i suddetti documenti devono essere sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il 

predetto raggruppamento, aggregazione di imprese o consorzio. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, la domanda di 

partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica, devono essere sottoscritte digitalmente dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il 

concorrente allega alla domanda copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare 

la procura se dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri 

rappresentativi conferiti al procuratore. 

La presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica e, pertanto, verranno ammesse 

solo le offerte presentate attraverso la piattaforma ME.PA di Consip spa . Non saranno ritenute valide 

offerte presentate in forma cartacea o a mezzo PEC o qualsiasi altra modalità di presentazione. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa 

non imputabile al Concorrente. Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta, fa fede l’orario 

registrato dalla Piattaforma. 

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla 

procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. E ’in ogni caso 

responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 

informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena l’esclusione dalla presente 

procedura. 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da ME.PA, come risultante dalla piattaforma stessa. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 

esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 

anticipo rispetto alla scadenza prevista, onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione 

dell’offerta entro il termine previsto. 

I concorrenti esonerano il Comune di San Benigno Canavese da qualsiasi responsabilità inerente il 

mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere ME.PA e a 

inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 

l’accesso a ME.PA o che impediscano di formulare l’offerta. 

 

Si precisa che: 

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e 

chiarimenti inclusi. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 

dell’offerta. 
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Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di 

produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 

medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o 

comunque in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 

 

Nella documentazione amministrativa e nell’offerta tecnica non dovranno essere riportati, a 

pena di esclusione, elementi quantitativi oggetto di valutazione nell’offerta economica. 

L’offerta tecnica non dovrà contenere, a pena di esclusione, una valorizzazione economica 

anticipatoria dei contenuti dell’offerta economica, pena l’esclusione dalla gara. 

 

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive. Tutta la documentazione dovrà essere 

redatta in lingua italiana. 

 

13.  SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice possono essere sanate le 

carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione, ma non quelle della 

documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda 

di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con 

esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono 

sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 

concorrente. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza 

di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 

corredo dell’offerta. 

Ai fini del soccorso istruttorio, la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione 

della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 

economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine 

assegnato dalla stazione appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci 

giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 

 

14. CONTENUTO BUSTA A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il concorrente, singolo o raggruppato, registrato su ME.PA di Consip spa  dovrà presentare, pena 

l’esclusione, i documenti di seguito richiesti, secondo le modalità indicate nella piattaforma. 

Si ricorda che tutta la documentazione amministrativa di seguito elencata costituisce elemento 
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essenziale dell’offerta e pertanto la mancanza, l’incompletezza, l’irregolarità della stessa, ove 

consentito, determinerà l’applicazione del soccorso istruttorio. 

 

Il Plico telematico, Busta A, contiene la seguente documentazione: 

a) Domanda di partecipazione e dichiarazione integrative (Allegato 1) debitamente 

sottoscritta con firma digitale, a pena esclusione, dal legale rappresentante o suo procuratore 

munito della relativa procura; 

b) Capitolato di gara (Allegato 4) firmato digitalmente per accettazione dal legale 

rappresentante o suo procuratore munito della relativa procura; 

 

c) Disciplinare di gara (Allegato 5) firmato digitalmente per accettazione dal legale 

rappresentante o suo procuratore munito della relativa procura; 

 

d) Garanzia provvisoria (Allegato 6);  

 

e) DGUE (Allegato 7) 

 

f) (se del caso) documentazioni e dichiarazioni dell’impresa concorrente e dell’impresa 

ausiliaria, inerenti l’istituto dell’avvalimento, da prestare con le modalità e nel rispetto delle 

prescrizioni del D.P.R. n. 445/2000, artt. 46 e 47. 

 

 

 

 

15. OFFERTA TECNICA 

Nell’apposito campo “Busta B - Offerta tecnica” presente sulla piattaforma ME.PA di Consip spa, il 

concorrente dovrà allegare la documentazione tecnica debitamente compilata e firmata 

digitalmente dal legale rappresentante. 

 

La documentazione deve includere: 

 

a)Modello offerta Tecnica (Allegato 2) compilato in ogni sua parte; 

b)Relazione tecnica dei servizi/forniture offerti. 

La relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa con riferimento ai criteri e sub-criteri di 

valutazione indicati nella tabella di cui al successivo paragrafo . 

La relazione deve essere coerente a quanto richiesto dal disciplinare ed essere articolata in modo 

tale che ogni punto sia esauriente per sé stesso, senza richiami non contenuti nella documentazione 

presentata. La relazione deve avere un indice analitico, ogni pagina deve essere numerata e ogni 

paragrafo deve riportare la numerazione progressiva corrispondente alla tabella di attribuzione dei 

punteggi. 

La relazione dovrà essere contenuta in max 10 pagine A4 (fronte e retro) redatte con carattere 

Times New Roman dimensione 12. 

L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche 

minime stabilite nei documenti di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 

 

16. OFFERTA ECONOMICA 

Il concorrente, a pena di esclusione, dovrà formulare la propria offerta economica come da 

procedura telematica ME.PA di Consip spa , e a corredo di quest’ultima dovrà allegare il 

“Modello Offerta Economica” (Allegato 3), compilato in ogni sua parte e firmato 
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digitalmente. 

Sarà motivo di esclusione la mancanza e/o non sottoscrizione dell’offerta economica. 

 

L’offerta economica deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi:  

- Ribasso percentuale sull’importo a base d'asta soggetto a ribasso, con indicazione del prezzo 

offerto ribassato, al netto di Iva (verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali, con 

arrotondamento per difetto della eventuale terza cifra se inferiore a 5, per eccesso se uguale o 

superiore a 5);  

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro;  

- la stima dei costi della manodopera.  

Sono inammissibili le offerte economiche in aumento dell’importo a base d’asta.  

Nel caso di valori discordanti (tra importo e ribasso), il criterio di prevalenza è il ribasso. 

 

La dichiarazione d’offerta economica deve essere sottoscritta con firma digitale da parte del 

titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico concorrente. Qualora detto 

documento sia sottoscritto da un procuratore del legale rappresentante deve essere trasmessa ed 

allegata la relativa procura. Nel caso di offerta presentata da operatori economici che partecipano in 

una delle forme plurisoggettive la dichiarazione d’offerta economica deve essere sottoscritta con 

firma digitale dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di tutti gli operatori economici facenti 

parte della forma plurisoggettiva, a pena di esclusione dalla gara. 

 

 

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in base ai seguenti 

punteggi: 

 

 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 

 

 

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 

 

 

 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
PUNTEGGIO 

(MAX) 

1. Modalità e caratteristiche tecniche di gestione 30 
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1.1 Organizzazione e caratteristiche tecniche del servizio 10 

1.2 Modalità di gestione del front office, rapporti con l’utenza, modulistica 

ed informazioni poste a disposizione dell’utenza 
10 

1.3 Organizzazione del personale: numero complessivo dei dipendenti 

impiegati nell’erogazione dei servizi oggetto della concessione e numero 

di enti presso i quali viene svolto medesimo servizio 

10 

2. Proposta per attività di promozione della lettura  20 

3. Proposta per organizzazione di attività (incontri con l’autore e 

presentazione libri) 
10 

4. Promozione di indagini per Customer Satisfaction 5 

5. Offerte aggiuntive per migliorare la qualità dei servizi sia verso i 

cittadini che verso l’Ente stesso. 
5 

                                                                                                                   

TOTALE PUNTI 
70 

   

 

 

Il punteggio per la valutazione del progetto tecnico di gestione verrà attribuito dalla Commissione 

giudicatrice, dopo aver vagliato quanto prodotto dai concorrenti, attraverso l’assegnazione di 

coefficienti di valutazione (variabili da 0 ad 1) da moltiplicare per i punteggi massimi a 

disposizione per ogni singolo elemento o sub-elemento con la seguente scala di valori: 

 

 

 

 

Coefficiente Valutazione 

0,00 Non idonea 

0,25 Sufficiente 

0,50 Discreto 

0,75 Buono 

1,00 Ottimo 

 

 

17.2 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

per la valutazione dell’offerta economica la Commissione dispone di 30 (trenta) punti 

complessivi. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
PUNTEGGIO 

(MAX) 

prezzo orario offerto al ribasso rispetto al prezzo posto a base di gara 30 

 

Si procederà alla verifica delle offerte anormalmente basse. 

 

18.  COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 



Pag. 17 a 20  

offerte. 

Ai sensi dell’articolo 51 del Codice, della commissione giudicatrice può far parte il RUP anche in 

qualità di Presidente. Per tutto quanto non previsto dal presente articolo si rinvia alle disposizioni 

di cui all’art. 93 del Codice. 

La commissione giudicatrice è responsabile della verifica della documentazione amministrativa, 

della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti. Il RUP si avvale 

dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte. 

 

 

19. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 

La prima sessione ha luogo presso la sede del Comune di San Benigno Canavese i l  giorno 

_______, alle ore ________. 

Nella prima sessione saranno eseguite le procedure per l’apertura della Busta Amministrativa e 

della Busta Tecnica. 

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle 

operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di 

trasparenza. 

 

 

20. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella prima seduta la Commissione accede alla documentazione amministrativa di ciascun 

concorrente, mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal 

sistema, e procede a: 

- controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

- verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel 

presente disciplinare; 

 

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a: 

- attivare la procedura di soccorso istruttorio ; 

- adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di 

gara, provvedendo altresì alla sua comunicazione immediata e comunque entro un termine non 

superiore a 5 (cinque) giorni. 

 

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della 

procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia 

necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

 

 

21. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE. 

La commissione giudicatrice procede all’apertura, esame e valutazione delle offerte presentate dai 

predetti concorrenti e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule 

indicati nel presente disciplinare. Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, tramite piattaforma Me.Pa.: 

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma Me.Pa. consente la prosecuzione della 

procedura ai soli concorrenti ammessi alla valutazione delle offerte economiche. 

La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte economiche e, quindi, alla 

valutazione delle offerte economiche, secondo i criteri e le modalità descritte al punto 17.2 per la 
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formulazione della graduatoria. 

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

 

 

 

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO E ULTERIORI 

DISPOSIZIONI 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore 

offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, 

di non procedere all’aggiudicazione. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 

presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede 

all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dal D. Lgs. 36/2023. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario 

può farne 

constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto 

notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 

motivo di revoca dell’aggiudicazione. 

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 

dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 

Il contratto è stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante della Stazione 

Appaltante. Il legale rappresentante dell'aggiudicatario dovrà essere munito di firma digitale. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

Ferme restando le previsioni della normativa antimafia ed i relativi adempimenti, la Stazione 

Appaltante, nel pubblico interesse, si riserva la facoltà di non procedere alla stipulazione del 

contratto, ovvero di recedere dal contratto in corso di esecuzione, ove venga comunque a 

conoscenza, in sede di informative contemplate dalla legge, di elementi o circostanze tali da 

comportare il venir meno del rapporto fiduciario con l’appaltatore. In tali casi il contratto sarà 

risolto di diritto e si applicherà una penale a titolo di liquidazione forfettaria dei danni sulla base del 

valore maturato del contratto, salvo il maggior danno. Tale penale sarà applicata senza ulteriori 

formalità e costituirà fondo risarcitorio a fronte di maggiori costi e tempi derivanti dalle attività 

conseguenti dalla risoluzione. 

In sede di autotutela, la Stazione appaltante si riserva la facoltà di revocare e/o annullare in qualsiasi 

momento e a suo insindacabile giudizio, la presente procedura di gara, qualora ne rilevi la necessità 

o l’opportunità per ragioni di pubblico interesse. 

Nel corso della gara, qualora si presentino motivate ragioni, il Presidente del seggio di gara e/o 

della commissione giudicatrice può stabilire la sospensione temporanea o permanente della stessa, 

il rinvio a nuova data, oppure può operare eventuali consultazioni con esperti interni od esterni al 

Comune. 

La determinazione di aggiudicazione sarà pubblicata all'Albo pretorio on-line. 
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23. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L’operatore economico aggiudicatario sarà tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall'art. 3 

della legge 13/08/2010, n. 136 e successive modificazioni, al fine di assicurare la tracciabilità dei 

movimenti finanziari in merito all'affidamento del presente lavoro. Provvederà a comunicare prima 

della stipulazione del contratto gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, nonché le 

generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul medesimo. Indicherà nella 

fatturazione gli estremi identificativi del conto corrente dedicato recante tutti i dati relativi al 

pagamento (dovrà essere indicata una sola banca, numero conto corrente – codice IBAN), il codice il 

codice identificativo gara (C.I.G.) fornito dalla stazione appaltante. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 

comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state 

eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal 

bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il 

corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 

24.  CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi 

ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 

Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza, inserito nella sottosezione 

Rischi corruttivi e trasparenza del PIAO.  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario 

ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante 

nella sezione “Amministrazione trasparente”, raggiungibile al seguente link: 

https://comune.sanbenignocanavese.to.it/amm_trasp/atti-generali/ 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Foro di Ivrea. 

 

25.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del DGPR Privacy Regolamento UE 679/2016 dell’articolo 13 del D.lgs. 30/06/2003, 

n. 196, 

«Codice in materia di protezione dei dati personali», si informa che i dati personali forniti e raccolti 

in occasione del presente procedimento sono trattati ed utilizzati esclusivamente in funzione e per 

i fini conseguenti agli adempimenti richiesti dalla gara e dal contratto, consentiti dalla legge e dai 

provvedimenti del garante; il conferimento dei dati è obbligatorio; i dati raccolti possono essere 

oggetto di comunicazione ai presenti alle operazioni di gara, al personale dipendente 

dell’amministrazione coinvolto per ragioni di servizio e ai soggetti esterni incaricati di compiti 

inerenti la gestione del contratto, a tutti soggetti aventi titolo ex legge n. 241/1990 e D.lgs. n. 

267/2000, ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla legge in 

materia di appalti pubblici, agli organi dell’autorità giudiziaria e di altra autorità competente in 

materia di vigilanza sugli appalti pubblici; titolare del trattamento è il Comune di San Benigno 

https://comune.sanbenignocanavese.to.it/amm_trasp/atti-generali/
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Canavese - Piazza Vittorio Emanuele II, n. 9 - 10080 – San Benigno Canavese, Telefono: 

011/9880100. 

 

 

San Benigno Canavese, lì ____________ 

 

Il Responsabile Unico del Progetto 

(Dott.ssa Elena BERIA) 

(firmato in originale) 
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